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DISAHKAN OLEH  
 

 

Dan Otonomi Daerah 
 

 NAMA SOP STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEDOMAN PENGELOLAAN 

PENATAUSAHAAN/KEPEGAWAIAN 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA  

1. UU 14 TAHUN 2008 
2. UU 25 TAHUN 2009 
3. UU 43 TAHUN 2009 
4. PP 61 TAHUN 2010 
5. PERMENDAGRI 3 TAHUN 2017 
6. PERKI 1 TAHUN 2013 
7. PERKI 1 TAHUN 2021 
8. PERDA 8 TAHUN 2012 
9. PERGUB 23 TAHUN 2021 
10. KEPGUB 489.1/Kep.50-Huk/2022 

1. Arsipasi, 

2. Pustakawa, 

3. Komunikasi 

4. Pranata humas, dan 

5. Pranata komputer 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

ATASAN PPID PELAKSANA 1. Lembaran kerja dan rencana kerja 

2. Term of Reference 

3. Alat tulis kantor 

4. Jaringan internet 

 PENCATATAN DAN PENDAPATAN 

 Disimpan dalam bentuk 

- Hardcopy, dan 

- softcopy 



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEDOMAN 

PENGELOLAAN PENATAUSAHAAN/KEPEGAWAIAN 

BIRO PEMERINTAHAN DAN OTDA 

SETDA PROVINSI BANTEN 
 
 

 

SURAT KELUAR KASUBAG 
 

PARAF 
 

KABAG 
 
 

PARAF 

 

KEPALA BIRO 
 
 

PARAF 
 

PENOMORAN SKPD 
 

 

PARAF 
 

ASISTEN DAERAH 
 

PARAF PARAF 

 

SEKRETARIS 

DAERAH 

WAKIL 

GUBERNUR 

 

GUBERNUR 
 
 
 
 

PERMOHONAN 

BIRO UMUM 
 
 

 

SKPD BIRO 


