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udul SOP Nikecruabhkan

hualifikasi pelaksana

I Undang-' ndang nomor 14 Tahun 2008 rntang Keterbukaan
inlormas Publik

Uidlang - ' ndang Nomor 25 Tabun 2009 termang Pelay anan
Puldik

b

Undang | mdang Nomor 43 Tahun 2000 tenitang Kearsipan
- Peraturan Pemenmtah nomor 61 Tahun 2010

tentang Prlaksanaan Undang - 'ndang nomor 14

Tahun 2008 1eivang keterbuksan Informasi Publik

N

Perai uran Monten homunikasi dan Informatika Nomor 10
Fahun 2010 teinang
6 Pedoman Pengeiolaan Informas dan Dokumentasi di

Lingkungan Komunikasi dan Informatika
7 Peraniras Mentem Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017

lenang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi Kementerian Dalam Negen dan
Pemeruiial: Daeral)

8. Peraturan homisi hiformasi Republik Indornesia Nomor 1
Tahun 2021 wnlang Pendokumentasisan Informasi Publik

9 Peraluran Daerah Nomor 8 Tahuin 2012 Tentang Tala Kelola
heterbukaan Informasi Publik Dalam Penvelenggaraan
Pemermahan Daerah

10 Peraturan Gubemur Nomor 16 Tahun 2011 Tentang

Pedoman Pelay anan loformas: Publik dan Dokumentasi Di

Lingkungan Pemerintah Provinsi Banten

keputusan Gubamur Nomor 489 Tahun 2017 Tentang
Penetapan Pegjabat Pengelola Informasi dan Dokumentas:
di Lingio ingan Pemerintah Provinsi Banten

1) Mcomahami Poraturan homis hiformnsss Republik Indonessa Nomor |
Tahun 2017 dan Perka | tahag 2021

2) Monaham Peraturan Dacrah Nomor 8 Tahun 2012 lontang Tata hedola
heterbukaan lidormasa Mubdik Dalam Peany cleuggmwen Pemne rniel wrn
Dacrah dan Perat uran Gubermyur Nomor 16 Tahian 201 ) Ternang Peddoma
Pelay anan hdormasd Publik dan Dokumeriass Dy Lingk aogan Pemerimtah
Provinsi Banten

J)  Petugas Pelas anan Informasi dan Dokumeriast memailiki (e TV TR

a) Medakukan pelayanam publik

b) Memaham) pendokumentasian kearsipan
dan pengelolaan ymiformass

) Memahami tekwlogl mfomiasi

d) Memilika latar belakang pendidikan vang mendukung dalam

pelavanan
pengelolaan mformasi dan dokmentasi

1 SOP pengelolaan permohonan informasi
2 SOP Pengelolaan keberatan atas informasi
SOP Penctapan dan pemutakhiran Daftar
Informasi Publik

SOP pendokumetasian uiformasi Publik

Peringatan

F‘mm;l:ir 1S1an

komputer
Pesawat Telepon

Jarnngan [nternet

Prosedir Pendokumentasian Informasi vang
dikecualikan adalah salah satu tugas dan
PPID pelaksana DInas Perhubungan, apabila
SOP ini tidak berjalan maka proses
Pendokumentasian Informaasi vang
Dikecualikan pada PPID Pelaksana Dinas
Perhubungan tidak berjalan
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