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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah 
Provinsi Banten 

 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan Bermotor Baru 
 

 

Lampiran I : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 



Bapenda 2017| 2 

 

Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 
1. Undang – Undang No. 28 Tahun 2009 tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah; 
2. Peraturan Daerah No 1 Tahun 2011 tentang Pajak Daerah; 
3. Peraturan Gubernur No 39 Tahun 2014 tentang Perubahan Atas Peraturan Gubernur Banten 

Nomor 4 Tahun 2013 tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 1 Tahun 2011 
tentang Pajak Daerah. 

 
 
 

1. Menguasai peraturan perundang-undangan tentang Pajak 
Daerah; 

2. Memiliki kemampuan menghitung Pajak Daerah untuk jenis 
pungutan PKB dan BBNKB; 

3. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer; 
4. Memahami mekanisme Samsat. 

 
 

Keterkaitan : Peralatan/ Perlengkapan : 
 
 

1. Komputer; 
2. Alat Tulis Kantor. 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 
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  BADAN PENDAPATAN DAERAH PROVINSI BANTEN 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan Bermotor Baru 

NO AKTIFITAS 

PELAKSANA 
Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu Output KET 
Petugas 

Pendaftaran 
dan Informasi 

Petugas 
Penetapan 

Korektor Kasir 
Wajib 
Pajak 

Petugas 
Pendaftaran 
Kepolisian 

1 2 3 4 5 6 7  8 9 10 11 

1 Petugas pendaftaran dan 
Informasi menyerahkan formulir 
SPPKB kepada Wajib Pajak. 

      - Identitas Wajib Pajak; 
- Faktur; 
- Sertifikat Uji Tipe; 
- Surat Keterangan 

angkutan Umum; 
- Chek Fisik. 

 - Tanda terima 
penyerahan  
SPPKB. 

 

2 Petugas pendaftaran dan 
Informasi menerima formulir 
SPPKB yang sudah terisi dari 
Wajib Pajak beserta kelengkapan 
berkas yang dipersyaratkan. 

 
 

 

     - Kelengkapan berkas 
yang dipersyaratkan 
dan SPPKB. 

 - Kelengkapan 
berkas yang 
dipersyaratkan 
dan SPPKB. 

 

3 Petugas pendaftaran dan 
Informasi memeriksa 
kelengkapan berkas, apabila tidak 
lengkap dikembalikan ke Wajib 
Pajak. 

   
 
 
 
  

   - Kelengkapan berkas 
Pendaftaran Baru dan 
SPPKB. 

 - Kelengkapan 
berkas 
Pendaftaran 
Baru telah 
sesuai. 

 

4 Petugas pendaftaran dan 
Informasi menyerahkan berkas 
Pendaftaran Baru kepada petugas 
pendaftaran kepolisian. 

      - Kelengkapan berkas 
Pendaftaran Baru dan 
SPPKB. 

 - Kelengkapan 
Pendaftaran 
Baru dan SPPKB. 

 

5 Petugas pendaftaran kepolisian 
melakukan entry data kemudian 
menyerahkan kepada petugas 
penetapan 

      - Kelengkapan berkas 
Pendaftaran Baru dan 
SPPKB. 

 - Kelengkapan 
berkas 
Pendaftaran 
Baru dan SPPKB 
yang telah di 
entry. 
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6 Petugas penetapan menerima 
berkas untuk melakukan 
pengecekan terhadap urutan 
kepemilikan pajak progressive 
dan menerbitkan Nota 
Perhitungan Penetapan KB 
kemudian menyerahkan berkas 
Pendaftaran Baru kepada petugas 
korektor. 
 

      - Kelengkapan berkas 
Pendaftaran Baru dan 
SPPKB. 

 - Nota 
Perhitungan 
Penetapan KB. 

 

7 Petugas Korektor menelaah 
dengan teliti, mencocokan dan 
menghitung Nota Perhitungan 
Penetanpan KB apabila setuju 
membubuhkan paraf, apabila 
tidak setuju dikembalikan kepada 
petugas penetapan.   

      - Kelengkapan berkas 
Pendaftaran Baru dan 
SPPKB. 

- Nota Perhitungan 
Penetapan KB. 

 - Nota 
Perhitungan 
Penetanpan KB 
yang telah di 
paraf. 

 

8 Petugas Korektor menyerahkan 
Nota Perhitungan Penetapan KB 
kepada petugas kasir/ 
pembayaran. 

      - Kelengkapan berkas 
Pendaftaran Baru dan 
SPPKB. 

- Nota Perhitungan 
Penetanpan KB 

 - Kelengkapan 
berkas 
Pendaftaran 
Baru dan SPPKB. 
Nota 
Perhitungan 
Penetanpan KB 

 

 

 

 

 

  

 

Kepala Badan Pendapatan Daerah  

Provinsi Banten 

 

 

 

OPAR SOHARI 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Pengesahan Tahunan (1 Tahun) 
 

 

Lampiran II : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 
4. Undang – Undang No. 28 Tahun 2009 tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah; 
5. Peraturan Daerah No 1 Tahun 2011 tentang Pajak Daerah; 
6. Peraturan Gubernur No 39 Tahun 2014 tentang Perubahan Atas Peraturan Gubernur Banten 

Nomor 4 Tahun 2013 tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 1 Tahun 2011 
tentang Pajak Daerah. 

 
 
 

5. Menguasai peraturan perundang-undangan tentang Pajak 
Daerah; 

6. Memiliki kemampuan menghitung Pajak Daerah untuk jenis 
pungutan PKB dan BBNKB; 

7. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer; 
8. Memahami mekanisme Samsat. 

 
 

Keterkaitan : Peralatan/ Perlengkapan : 
 
 

3. Komputer; 
4. Alat Tulis Kantor. 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH PROVINSI BANTEN 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Pajak Kendaraan Bermotor Tahunan (1 Tahun) 

NO AKTIFITAS 

PELAKSANA 
Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu Output KET 
Petugas 

Pendaftaran 
dan Informasi 

Petugas 
Kepolisian 

Korektor Kasir Wajib Pajak 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1 Wajib Pajak menyerahkan STNK, 
SKPD/TBPKP dan KTP 
 

     - Identitas Wajib Pajak; 
- SKPD dan STNK Asli. 

 - Tanda terima 
penyerahan  
SPPKB. 

 

2 Petugas pendaftaran dan 
Informasi menerima dokumen 
yang dipersyaratkan. 
 

 
 

 

    - Kelengkapan berkas 
yang dipersyaratkan 
dan SPPKB yang telah 
di isi oleh Wajib 
Pajak. 

 - Kelengkapan 
berkas dan SPPKB. 

 

3 Petugas pendaftaran dan 
Informasi memeriksa 
kelengkapan berkas, apabila tidak 
lengkap dikembalikan ke Wajib 
Pajak. 
 

   
 
 
 
  

  - Berkas Pendaftaran 
Ulang dan SPPKB. 

 - Berkas 
Pendaftaran Ulang 
telah lengkap. 

 

4 Petugas pendaftaran dan 
Informasi menyerahkan berkas 
Pendaftaran Ulang kepada 
petugas pendaftaran kepolisian. 

     - Berkas Pendaftaran 
Ulang dan SPPKB. 

 - Berkas 
Pendaftaran Ulang, 
SPPKB dan 
pengenaan pajak 
progresif. 

 

5 Petugas pendaftaran kepolisian 
melakukan verifikasi ke data base 
kemudian menyerahkan kepada 
petugas penetapan 
 

  
 
 

   - Berkas Pendaftaran 
Ulang dan SPPKB. 

 - Nota Perhitungan 
Penetapan KB. 

 

6 Petugas penetapan menerima 
berkas untuk melakukan 

     - Berkas Pendaftaran 
Ulang Nota 

 - Nota Perhitungan 
Penetapan KB. 
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pengecekan terhadap urutan 
kepemilikan dan menerbitkan 
Nota Perhitungan Penetapan 
Kewajiban Pembayaran  
kemudian menyerahkan berkas 
Pendaftaran Ulang kepada 
petugas korektor. 
 

Perhitungan 
Penetapan Kewajiban 
Pembayaran. 

7 Petugas Korektor menelaah 
dengan teliti, mencocokan dan 
menghitung Nota Perhitungan 
Penetapan Kewajiban 
Pembayaran apabila setuju 
membubuhkan paraf, apabila 
tidak setuju dikembalikan kepada 
petugas penetapan.   

     - Kelengkapan berkas 
dan SPPKB. 

- Nota Perhitungan 
Penetapan Kewajiban 
Pembayaran. 

 - Nota Perhitungan 
Penetapan KB yang 
telah dibubuhkan 
paraf petugas 
korektor. 

 

8 Petugas Korektor menyerahkan 
Nota Perhitungan Penetapan 
Kewajiban Pembayaran kepada 
petugas kasir 

     - Kelengkapan berkas 
dan SPPKB. 

- Nota Perhitungan 
Penetapan Kewajiban 
Pembayaran 

 - Kelengkapan 
berkas dan SPPKB. 

- Nota Perhitungan 
Penetapan KB 

 

 

 

 

 

 

 

  

Kepala Badan Pendapatan Daerah  

Provinsi Banten 

 

 

 

OPAR SOHARI 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah 
 Provinsi Banten 

 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Perpanjangan STNK (5 Tahun) 
 

 

Lampiran III : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah 
Provinsi Banten 

 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Pindah Dari Luar Daerah (Mutasi Masuk) 
 

 

Lampiran IV : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah 
 Provinsi Banten 

 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Mutasi Keluar Non Tunggakan 
 

 

Lampiran V : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Mutasi Keluar Dengan Tunggakan 
 

 

Lampiran V I : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
 Provinsi Banten 

 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan Bermotor Rubah Bentuk 
 

 

Lampiran V II : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran STNK Hilang/ Rusak 
 

 

Lampiran VIII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
 PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan Bermotor Lelang Dinas Milik 
Negara 

 

Lampiran IX : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan Bermotor Hibah/ Waris 
 

 

Lampiran X : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan Bermotor Jual Beli 
 

Lampiran XI : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan Ganti Alamat 
 

Lampiran XII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan Ganti Mesin 
 

Lampiran XIII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan  Ganti Warna 
 

Lampiran XIV : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Pengesahan Tahunan (1 Tahun) Pada Gerai 
Samsat 

Lampiran XV : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan PendapatanDaerah  
 Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Pengesahan Tahunan (1 Tahun)  Pada 
SAMLING 

Lampiran XVI : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Pengesahan Tahunan (1 Tahun)  Pada 
SAMLONG 

Lampiran XVII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan Eks CD/CC 
 

Lampiran XVIII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan Impor (CBU) 
 

Lampiran XIX : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Kendaraan Eks Taksi 
 

Lampiran XX : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENDATAAN DAN PENETAPAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pendaftaran Pajak Air Permukaan Bulanan 
 

Lampiran XXI : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Kendaraan Bermotor Baru 
 

Lampiran XXII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Pengesahan Tahunan (1 Tahun) 
 

Lampiran XXIII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Perpanjangan STNK (5 Tahun) 
 

Lampiran XXIV : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Pindah Dari Luar Daerah (Mutasi Masuk) 
 

Lampiran XXV : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
 PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Pendaftaran Mutasi Keluar Dengan 
Tunggakan 

Lampiran XXVI : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Kendaraan Bermotor Rubah Bentuk 
 

Lampiran XXVII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan 

Daerah Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran STNK Hilang/ Rusak 
 

Lampiran XXVIII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan 

Daerah Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Kendaraan Lelang Dinas Milik Negara 
 

Lampiran XXIX : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Kendaraan Hibah/ Waris 
 

Lampiran XXX : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Kendaraan Jual Beli 
 

Lampiran XXXI : Keputusan Kepala Badan Pendapatan Daerah 

Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Kendaraan Ganti Alamat 
 

Lampiran XXXII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan 

Daerah Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Kendaraan Ganti Mesin 
 

Lampiran XXXIII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan 

Daerah Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Kendaraan Ganti Warna 
 

Lampiran XXXIV : Keputusan Kepala Badan Pendapatan 

Daerah Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Kendaraan Eks CD/CC 
 

Lampiran XXXV : Keputusan Kepala Badan Pendapatan 

Daerah Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Kendaraan Impor (CBU) 
 

Lampiran XXXVI : Keputusan Kepala Badan Pendapatan 

Daerah Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Kendaraan Eks Taksi 
 

Lampiran XXXVII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan 

Daerah Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada Badan 

Pendapatan Dearah Provinsi 

Banten 
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BADAN PENDAPATAN DAERAH  
PROVINSI BANTEN 
Unit Pelaksana Teknis 

Badan Pendapatan Daerah Provinsi Banten 

Nomor Standar Operasional Prosedur  
 

Tanggal Pembuatan  
 

Tanggal Revisi  
 

Tanggal Efektif  
 

Disahkan Oleh Kepala Badan Pendapatan Daerah  
Provinsi Banten 

 
 
 
 

OPAR SOHARI 
NIP. 19630304 199102 1 003 

SEKSI PENERIMAAN DAN PENAGIHAN 
Nama Standar Operasional dan Prosedur : Pembayaran Pajak Air Permukaan Bulanan (Office 
Assessment) 

Lampiran XXXVIII : Keputusan Kepala Badan Pendapatan 

Daerah Provinsi Banten 

 Nomor : 

Tentang : Standar Operasional Prosedur  

Penyelenggaraan Pelayanan 

Administrasi  Samsat pada 

Badan Pendapatan Dearah 

Provinsi Banten 
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