Nomor SOP

Tgl Pembuatan 8

Tgl Revisi

Tgl Pengesahan
Disahkan oleh

Nama SOP Informasl Publik

‘ahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
r 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

Tahun 2009 tentang Kearsipan

or 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-undang Nomor 14 Tahun
nformasi Publik

dan Informatika Nomor 10 Tahun 2010 tentang Pedoman Pengelolaan
Lingkungan Komunikasi dan Informatika

/i Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan
ementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah

Kualifikasi Pelaksana

1. Memahami Peraturan Komisi Informasi Republik indonesia Nomor 1
Klasifikasi informasi publik

2. Memahami Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2012 tentang Tata kelo
Publik dalam Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah dan peraturan Gu
2011 tentang Pedoman Pelayanan Informasi Publik dan Dokumentasi D
Provinsi Banten

3. Petugas Pelayanan Informasi dan Dokumentasi memiliki kemampuan
a. Melakukan Pelayanan Publik ;
b. Memahami Pendokumentasian, Kearsipan dan Pengelolaan Informas:
¢. Memahami Teknologi Informasi '
d. Memiliki latar belakang pendidikan yang mendukung dalam
dan Dokumentasi




Peralatan/Perlengkapan
1. Desk/Meja Layanan Informasi

2. Komputer/Lapotop/Printer

3. Jaringan Internet
4. Telepon dan fax
5. Rak/Filling Kabinet

6. Surat/Nota Dinas

LAt : A Pencatatan dan Pendataan : Disim dalam bentuk hardcopy
menimbulkan tidak berjalan SOP lainnya dan tidak bisa e aarscangEcacataar 1simpan Py
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